PROCEDURA ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI POBYTU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU NR 35 ,,POD ZAGLAMI” W GDYNI

§1

1. W Przedszkolu Pod Zaglami” w Gdyni obowiazuje elektroniczna ewidencja
czasu pobytu dziecka.

. W celu ewidencji obecnosci i1 rozliczania czasu pobytu dziecka
w przedszkolu, wprowadza si¢ czytniki rejestrujace ,,wejscie”
1,,wyjscie” dziecka oraz indywidualne karty zblizeniowe z przypisanym
imieniem 1 nazwiskiem (Karta Mieszkanca, Karta Przedszkola).

. Optata za pobyt dziecka w przedszkolu naliczana jest zgodnie z aktualng
Uchwalg Rady Miasta Gdyni (Uchwata nr X/316/19 Rady Miasta Gdyni
z dnia 26 czerwca 2019 r.) w sprawie ustalenia wysokosci optat
za $wiadczenia udzielane przez publiczne przedszkola 1 oddzialy
przedszkolne w szkotach podstawowych prowadzone przez Gming¢ Miasta
Gdyni.

. Rodzic (opiekun prawny) przyprowadzajac lub odbierajac dziecko
rejestruje to zdarzenie wktadajac karte do czytnika umieszczonego
w szatni przedszkola.

. System automatycznie rejestruje godzing przyprowadzenia i odebrania
dziecka.

. W przypadku, gdy przedszkole peini dyzur wakacyjny i przyjmuje na ten czas
dzieci z innej placowki, dopuszcza si¢ odnotowywanie ewidencji pobytu
w formie papierowej.

. W przypadku gdy, karta zblizeniowa zostanie odbita przy wejsciu dziecka
do przedszkola, a nie zostanie odbita przy wyjsciu z przedszkola, a godzina
wyjscia nie zostala zgloszona nauczycielowi/intendentowi, czas pobytu
dziecka zostanie naliczony do godziny zamknigcia przedszkola (do godziny
17.00).



8. W przypadku, gdy karta zblizeniowa nie zostanie odbita w momencie wej$cia
dziecka do przedszkola i godzina wejscia nie zostanie podana
nauczycielowi/intendentowi, czas jego pobytu bedzie naliczony od godziny
otwarcia przedszkola (od godziny 6.00).

9. W przypadku, gdy karta zblizeniowa nie zostanie odbita danego dnia,

a dziecko jest obecne w przedszkolu, czas naliczany jest od otwarcia
do zamknigcia przedszkola 6.00-17.00. Kazdego dnia dziecku przystuguje
5 godzin bezptatnych.

10.W sytuacji szczegolnej np. zgubienie lub uszkodzenie karty, rodzic
(opiekun prawny) zgtasza ten fakt nauczycielowi. Rodzic samodzielnie sktada
wniosek o wydanie nowej Karty Mieszkanca lub Karty Przedszkola. Na czas
oczekiwania na nowg kart¢ rodzic (opiekun prawny) ma obowigzek

zgloszenia nauczycielowi godziny wejscia i wyjscia dziecka z przedszkola.

§2

1. W celu sprawnego planowania pracy przedszkola i wygody dla rodzicow
prosi si¢ rodzicow o wyrobienie Karty Mieszkanca.

2. Karta wydawana jest bezptatnie i jest wazna przez 3 lata. Mozna ja odebrac
w 25 punktach zlokalizowanych na terenie calego miasta — Gdynia InfoBox,
Informacja Turystyczna, Centrum Aktywnos$ci Seniora oraz wszystkie Rady
Dzielnic. Karta daje mozliwo$¢ bezplatnego korzystania z najwigkszych
gdynskich atrakcji kulturalnych 1 sportowych. Zapewnia tez wiele znizek
1 profitow stworzonych specjalnie dla mieszkancow Gdyni.

3. Sktadanie wnioskéw o wydanie Karty Mieszkanca. Blizsze informacje
0 karcie na stronie: karta.miasto.gdynia.pl

4. W przypadku, gdy rodzic lub osoba upowazniona do odbioru dziecka nie
posiada uprawnien do wyrobienia Karty Mieszkanca na wniosek rodzica do
dyrektora przedszkola bedzie wydawana Karta Przedszkola (tzw. Biata
Karta).



§ 3

1. W zwigzku z rzeczywistym naliczeniem odptatnosci za pobyt dziecka
w przedszkolu z wykorzystaniem czytnikow elektronicznych, nalezy
w systemie upowazni¢ do odbioru dziecka ,,siebie” — czyli rodzicow oraz
osoby trzecie.

2. Rodzic zobowigzany jest do zlozenia pisemnych upowaznien do odbioru
dziecka w przedszkolu u nauczycieli grup, aby administrator sieci mogh
zatwierdzi¢ w systemie osob¢ upowazniong do odbioru dziecka.

3. Aby upowazni¢ osobe w systemie do odbioru dziecka nalezy:

1. Wejsc¢ na strong www.gdynia.pl

2. Wybiera¢ zaktadke Karta Mieszkanca.

3. Po prawej stronie wybiera¢ zaktadke logowanie.

4. Jezeli logowanie nastepuje po raz pierwszy nalezy zalozy¢ konto, jezeli
posiada si¢ konto nalezy wcisna¢ — zaloguj sig.

5. Po zalogowaniu nalezy wybra¢ zaktadk¢ z imieniem 1 nazwiskiem
dziecka.

6. W panelu ,,Moje dane” wybrac¢ zaktadke ,,Przedszkole”.

7. W zaktadce dodaj,Nowe upowaznienie” nalezy wpisa¢ osoby
upowaznione do odbioru Panstwa dziecka (analogicznie postepujemy

przy kolejnym dziecku).

§ 4

1. Kazdego miesigca w ,,Dzienniczkach przedszkolaka” beda wpisywane

kwoty odptatnosci za przedszkole.


http://www.gdynia.pl/

2. Podane kwoty odptatnosci za przedszkole nalezy przelewaé bez
zaokraglania w dot czy w gore 1 wpisywaé numer kodu przypisany do
dziecka.

3. Odptatnos¢ za rad¢ rodzicow 1 tance nalezy uiszcza¢ w kasie
przedszkola u intendenta przedszkola w godz. od 7:00 do 15:00.

4. Odptatnos$¢ za przedszkole powinna by¢ uregulowana w ciggu 14 dni
od dnia otrzymania kwoty do zaptaty za wyzywienie i za rzeczywisty
pobyt dziecka potwierdzonej wtasnorgcznym podpisem.

5. Po terminie beda naliczane ustawowe odsetki. W przypadku zalegania
z odptatnoscia za jeden miesigc dziecko moze zostac¢ skreslone z listy
przedszkolakow.

6. Rodzice dzieci 6-letnich (rocznik 2013) w zwigzku z nowelizacja
ustawy o dochodach Jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych innych ustaw, od 1 stycznia 2017 roku zniesione zostaje
pobieranie optat za pobyt dziecka 6 letniego w przedszkolu.

7. Rodzice dzieci 6-letnich ponosi¢ bedg jedynie Optaty za korzystanie

przez dziecko z wyzywienia.

§5
Procedura  korzystania z elektronicznej ewidencji czasu pobytu dziecka

W Przedszkolu Nr 35 ,,Pod Zaglami” w Gdyni wchodzi w zycie od 1 listopada
2019 r.



